PEMERINTAH DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGAH
BADAN RI1SET DAN INOVASI DAERAH

(BRIDA)
Jalan Garuda Nomor 30 A Telp./Fax. (0451) 8446276 - 8446244 PALU 94112
Website: www.brida.sultengprov. go.id Email: brida@sultengprov. uo.id

NSSSESSBZSSBE£SBSSESSS*~SSSS2£S~-—~-2ZSBSBm SgSE S= SESM (- y

KEPUTUSAN KEPALA BADAN R1SET DAN INOVASI DAERAII

PROVINSI SULAWESI TENGAH
Nomor : OCC 8 / Set

TENTANG
PENUNJUKAN DAN PENETAPAN

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

KEPALA RADAN RISET DAN INOVASI DAERAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH

Menimbang . a Bahwa dalam rangka mengatur tata kelola dan mengumumkan informasi kepada
publik secam eepat, tepal, sederhana dan berbiaya ringan sesuai ketentuan, perlu
diatur mengenai pemberian layanan informasi publik melalui wadah Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi;

b. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebugui mana dimaksud dalam hurufa di utas
perlu ditetapkan dengan keputusan Kepala Badan Riset dan Inovasi Daerah
Provinsi Sulawesi Tengah tentang Penunjukan dan Penetapan Pejabat Pengelola
Informasi dun Dokumentasi;

Mengingat : 1 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi
Publik;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 7010 tentang Pelaksanaan Undang *
undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Infromasi Publik;

3. Peraturan Mentri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pcdoman
Pengeloluur Pelayanan Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri
dan Pemerintah Daerah;

4. Peraturan Gubernur Nomor 12 Tahun 2021 tentang Sistem Informasi dan
Dokumentasi Pemerintah Daerah;

5. Peraturan Kotua Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar
Layanan Tntormasi Publik.

Mcmperhatikan  :  Keputusan Kepala Badan Penclitian Pcngembangan dan Inovasi Daerah Provinsi
Sulawesi Tengah Nomui . 048/473/Set tanggal 00 Mci 2023 tontung Penunjukan
dan Penetapan Pejabat Pengelola Pelayanan Informasi dan Dokumentasi (PPTD)
Pembantu Badan Penclitian Pcngembangan dan Inovasi Daerah Provinsi Sulawesi

Tengah

MEM IITUSK AN

Mcnctopkan ; PEJABAT PENGBLOLA PELAYANAN INFORMASI OAN OOK1 IMF.NTASI
(PP1ID) PEMBANTU BADAN RISET DAN INOVASI DAERAH PROVINSI
SULAWESI TENGAH TAHUN ANGGARAN 2024

PERTAMA :MENUNJUKPEJABAT.......coovene. 2



PERTAMA

KEDEA

KETTGA

KEMPAT

KEIIMA

1 Menunjuk Pcjabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu
Badan Riset dan Inovasi Daerah Provinsi Sulawesi Tengah dengan susunan
keanggotaan sebagaimana tersebut dalam lampiran 1Keputusan ini;

2. Memberikan tugas terhadap Pejabat pada masing-masing bidang layanan

sebagaimana tereantum dalam lampiran Il keputusan ini.

Pcjabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi bcrtanggung jawab di bidang
layanan informasi publik yang meliputi proses penyimpanan, pendokumentasian,
penyediaan pelavanan dan pengumuman intormasi yang dapat diakses oleh publik
sesuai dengan ketentuan peraturan pcrundang-undangan;

Dalam melaksanakan tugas dan tanggung jawabnya, Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi bcrtanggung jawab kcpada Atasan PPID dan berpedoman kepada
[teiaturan dan ketentuan pcrundang-undangan yang berlaku;

Dengan berlakunya keputusan ini, maka Surat Keputusan Kepala Badan Penelitian
Pengembangan lan Inovasi Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor: 048/473/Sel
tanggal 09 Met 2023 tenlang penunjukan dan penetapan Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPTD) Pembantu Badan Penelitian Pengembangan dan
Inovasi Daerah Provinsi Sulawesi Tengah dinyatakan tidak berlaku lagi;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

KEPALA BADAN RISE!
DAN INOVASI.DAERAH PROVINSI *
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I.LAMPIRANT

KEPUTUSAN KEPALA BADAN BRIDA PROVINSI SIJLAWSITENGAH
NOMOR 1 000-«S-3
TANGGAL : JIIHUARI 727

SUSUNAN ORGANISASI
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUWENTASI
BADAN RISET DAN INOVASI DAERAII
PROVINSI SULAWESI TENGAH

Pengarah/ Alasan 1T ID Perangkal Dacrah : Kcpala Badan Riset dan Inovasi Dacrah Provinsi
Sulawesi Tengah
Pejabat Pengelola Informasi dan : Sekretaris Budun
Dokumentasi
Sckrctaris PPID : Kcpala Sub Bagian Kepegawainn d:ui Dmumn
Bidang Pcngelolaan Informasi 1 Kcpala Bidang Riset, Inovasi dan Tcknologi
Dacrah
2, Kepala Bidang Kcbijakan Pembangiman Risct
Dacrah
Bidang Pcluyunan Informasi 1 Kepala Bidang I'emanlaatau, t-usilUasi Kiset

dan Inovasi Dacrah
2. Kepala Bidang SDM dan Infrastruktur Risct
Dacrah

Ridong dolcumontani dan ureip Kepala Sub Hnginn Keuangan dan Aset

KEPALA BADAN RISET
DAN INOVASI DAERAII PROVINSI
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LAMPIRAN II

KEPUTIJSAN KEPALA BADAN BR1DA PROV1INSI SULAWESI TENGAH
Nomor

Tanggal

RINCIAN TUGAS
PEJABAT PENGELOLA INFORMAL RAN DOKITMENTASI

JABATAN DALAM
PPID PERANGKAT DAEIIAU

Pengaruh/ Alasan PPID Perangkat a Mengawasi peiaksanaan kegiatan pcngelolaan
Daerah dan layanan informasi publik serta melakukan
cvaiuasi pclaksanaannya;
b Menerima permohonan  keberatan alas
punulnkmi duri permohuiian informasi publik;
¢ Mcmberikan tanggapan atas keberatan yang
diajnkan oleh pemohon informasi dalam jangka
wakiu sesuai ketentuan terhitung sejak
diterimanya laporan keberatan secara tertulis;

KETERANGAN TUGAS

I'cjabat Pengclola Infomiasi dan a Memberikan layanan informasi kepada publik;
Dokumcntosi b Mcnyimpan, mendokumentusikan,
iiicnycdiakaii dan memberi pelayanan miormasi
kepada publik;
¢ Membamu PPID Provinsi didalam
melaksanakan lugasnya;
d Melakukan verifikasi balvan informasi publik;

e Melakukan pemutakhiran infomiasi dan
dukumentasi;

r  menyediakan informasi dan dokumentasi untuk
dntkses oleh pemohon informasi publik,

o Mmelakukan invenlansasi infonnasi yang
dikecualikan untuk selanjutnya dilakukan uji
konsekuensi;

h  Memproses pengaduan atau keberatan terhadap
Pemohon informasi publik

i Membual laporan tahunan pelayanan infonnasi
publik.

Sckrctaris PPID a Mcmbantu pengadministrasian tugus PPID

Perangkat Daerah;

b Menyiapkan sarana dan prasarana
kesekretariatau pvo<Jukunjj pelaksanaan Uiyas
PPID Perangkat Daerah;

¢ Menyiapkan data dan bahan penyusunan
laporan tahunan PPID Perangkat Daerah;

d Menata kelola proses pengaduan atau keberatan
terhadap Pemohon infonnasi publik



Bidang pengelolaan informasi

Bidang pelayanan informasi

Bidang dokumen(usi dan arsip

Menyajikan dan mengumumkan data dan
informasi  Perangkat Daerah  kemudian
mctnpublikasi mclalui web resmi dan atau akun
media sosial resmi dan atau media
konvensional dan atau media komunikasi yang
cfektif lainnya;

Mcmutakhirkan informasi Perangkat Daerah
sesuai Kklasifikasi informasi;

Menyimpan, memelihara dan atau menguhah
informasi dalam format yang dibutuhkan
dengan menggunakan sarana komunikasi yang
efektif untuk pelayanan;

Memberikan informasi mengenai prosedur
permohonan informasi, sarana serta membantu
pemohon memperoleh informasi;

Menerima dan melayani informasi serta
menyampaikan  salinan  informasi  yang
dimohonkan;

Menyampaikan informasi dalam bahasa yang
mudah dimahami dan jika memungkinkan
menggunakan bahasa daerah/iokal yang
digunakan mayorilas penduduk;

Menetapkan perminlaan informasi apabila tidak
diterima jika syarat lengkap serta membantu
melengkapi syarat pengajuan permintaan
informasi;

Menyiapkan draf laporan pelayanan informasi
publik dan menyampaikan kepada Sekretaris
PP1D Perangkat Daerah,

Melaksanakan pendokumentasian,
penyimpanan, pengelolaan dan pcineliharaan
arsip dan dokumen data dan informasi pada
Perangkat Daerah;

Pelayanan penggunaan arsip dan dokumen data
dan informasi pada Perangkat Daerah;

KEPALA BADAN RISET
DAN iNOVASI DAERAH PROVINSI
SULAWESI TENGAH
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